


1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 12 pt 

เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter 

เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter 

 

 (ส ำเนำ) 
 

ที ่ศธ 65............                                    มหำวิทยำลัยเชียงใหม่  

 239 ถนนหว้ยแก้ว อ ำเภอเมอืง 

 จังหวัดเชยีงใหม ่50200        
 

   กรกฎำคม  2559 
 

เรื่อง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

เรียน  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

อ้ำงถึง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกก (ถ้ำมี) 

สิ่งที่สง่มำด้วย  กกกกกกกกกกกกกก (ถ้ำมี)   

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกก 

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกก 

กกกกกกกกกกกกกกกก 

ขอแสดงควำมนับถือ 

 

 

 

(ศำสตรำจำรย์คลินิก นำยแพทย์นิเวศน ์นันทจติ) 

อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

 

 

 

ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย 

กองกลำง 

โทรศัพท์ ๐ 0000 0000 
โทรสำร ๐ 0000 0000 
 

ตัวอย่างหนังสอืภายนอก 

กั้นหน้า 3 ชม. 

กั้นหลัง 

 2 ชม. 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

* ตัง้ค่ำระยะบรรทัดท้ังหมดเป็น หนึ่งเท่ำ หรอื Single 

* ระยะบรรทัดสำมำรถปรับแก้ตำมควำมเหมำะสม 

 

* อ้างองิข้อมูลจาก ส านักงานปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

ระยะย่อหน้า 2.5 

ชม. 

1
.5
 ช
ม
. 

3
 ช
ม
. 



เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter 

1 Enter + Before 
6 pt 

1 Enter + Before 
6 pt 

1 Enter + Before 
6 pt 

     (ส ำเนำ)  บันทึกขอ้ควำม 
ส่วนงำน             

ที่    วันที่                     

เรื่อง    

เรียน  

ภำคเหตุ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภำคควำมประสงค์ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภำคสรุป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

 

 

 

(ศำสตรำจำรย์คลินกิ นำยแพทย์นิเวศน ์นันทจติ) 

อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1
.5
 

ช
ม
. 

1
.5
 ช
ม
. 

กั้นหลัง 

 2 ชม. กั้นหน้า 3 ชม. 

ระยะย่อหน้า 2.5 

ชม. 

* ตัง้ค่ำระยะบรรทัดทั้งหมดเป็น หนึ่งเท่ำ หรอื 
Single 

* ระยะบรรทัดสำมำรถปรับแก้ตำมควำมเหมำะสม 

 

* อ้างอิงข้อมูลจาก ส านักงานปลัดส านัก

นายกรัฐมนตรี 

ตัวอย่างหนังสอืบันทกึ

ภายใน 



     (ส ำเนำ)  บันทึกขอ้ควำม 
ส่วนงำน             

ที่    วันที่                     

เรื่อง    

เรยีน  

 

สรุปเรื่อง กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

 

กฎ/ระเบียบ/ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

 

ข้อเสนอเพื่อพิจำรณำ   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

 

 

ค ำสั่ง 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1
.5
 

ช
ม
. 

1
.5
 ช
ม
. 

กั้นหลัง 

 2 ชม. 
กั้นหน้า 3 ชม. 

ตัวอย่างหนังสอืบันทกึเสนอ

งาน 



เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter 

 

 (ส ำเนำ) 
 

ที ่ศธ 65............                                    มหำวิทยำลัยเชียงใหม่  

 239 ถนนหว้ยแก้ว อ ำเภอเมอืง 

 จังหวัดเชยีงใหม ่50200        
 

   

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกก 

ให้ไว้  ณ  วันที่ ............................................ พ.ศ. ................ 

 

 

 

(ศำสตรำจำรย์คลินกิ นำยแพทย์นิเวศน ์นันทจติ) 

อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเชยีงใหม่ 

 

 (ส่วนนี้ใชส้ ำหรับเรื่องส ำคัญ) 

 

 

 

 

 

 

 
 

(ประทับตรำชื่อสว่นงำน) 

  (ลงช่ือผูไ้ด้รับกำรรับรอง) 

         (พิมพ์ช่ือเต็ม) 

 

 
 

ตัวอย่างหนังสอืรับรอง 

กั้นหน้า 3 ชม. 

กั้นหลัง 

 2 ชม. 

1 Enter + Before 6 pt 

* ตัง้ค่ำระยะบรรทัดท้ังหมดเป็น หนึ่งเท่ำ หรอื Single 

* ระยะบรรทัดสำมำรถปรับแก้ตำมควำมเหมำะสม 

 

* อ้างองิข้อมูลจาก ส านักงานปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

ระยะย่อหน้า 2.5 

ชม. 

1
.5
 ช
ม
. 

3
 ช
ม
. 

1 Enter + Before 6 pt 

 

รูปถ่ำย 

(ถ้ำมี) 

4 x 6 ซม. 



1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter 

เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter 

 

 

(ส ำเนำ) 
ที ่  ศธ 65............                                      

ถึง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก  

 

         

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกก 

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกก 

กกกกกกกกกกกกกกกก 

 

 

 

มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

       กรกฎำคม  2559 

 

 

 

ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย 

กองกลำง 

โทรศัพท์ ๐ 0000 0000 
โทรสำร ๐ 0000 0000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างหนังสอืประทบัตรา 

กั้นหน้า 3 ชม. 
3
 ช
ม
. 

1
.5
 ช
ม
. 

2 Enter + Before 12 pt 

* ตัง้ค่ำระยะบรรทัดท้ังหมดเป็น หนึ่งเท่ำ หรอื Single 

* ระยะบรรทัดสำมำรถปรับแก้ตำมควำมเหมำะสม 

 

* อ้างองิข้อมูลจาก ส านักงานปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

ระยะย่อหน้า 2.5 

ชม. 

1 Enter + Before 6 pt 

กั้นหลัง 

 2 ชม. 

เส้นผ่าศูนย์กลางรอบนอก 4 ชม. 

 เส้นผ่าศูนย์กลางรอบใน 3 ชม. 
  

สีเสน้ประทบัตรา 

ตอ้งเป็นสีแดงเท่าน ั้น 

 



 

 

 

    
ค ำสั่งมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

ที่                     / 2559 

เรื่อง   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

----------------------- 

 กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 
 

 กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 
 

1. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกก 

2. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

3. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกก 

4. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกก 

5. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกก 
 

  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

 ทั้งนี ้ ตั้งแตบ่ัดนีเ้ป็นต้นไป 

 สั่ง   ณ  วันที ่            กรกฎำคม  พ.ศ.  2559 

 

 

 

(ศำสตรำจำรย์คลินิก นำยแพทย์นิเวศน ์นันทจติ) 

อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

 
 

ตัวอย่างค าสั่ง 

กั้นหลัง 

 2 ชม. กั้นหน้า 3 ชม. 

ระยะย่อหน้า 2.5 

ชม. 

3
 ช
ม
. 

1
.5
 ช
ม
. 



 
 

 

(ส ำเนำ)  
    

 
ประกำศมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

เรื่อง   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

----------------------- 
 
 กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 
 

 กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 
 

1. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกก 

2. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

3. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกก 

4. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกก 

5. กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกก 
   

  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 
 
   ประกำศ   ณ  วันที ่            กรกฎำคม  พ.ศ.  2559 

 

 

 

(ศำสตรำจำรย์คลินิก นำยแพทย์นิเวศน ์นันทจติ) 

อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

 
 
 
 

ตัวอย่างประกาศ 

กั้นหลัง 

 2 ชม. กั้นหน้า 3 ชม. 

ระยะย่อหน้า 2.5 

ชม. 

3
 ช
ม
. 

1
.5
 ช
ม
. 



 

 

(ส ำเนำ)  
    

 
ระเบียบ/ข้อบังคับ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

ว่ำด้วย  ....................................................................................................................... 

----------------------- 
 
 กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 
 

 กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก  

  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 
 
 ประกำศ   ณ  วันที ่            กรกฎำคม  พ.ศ.  2559 

 

 

 

(ศำสตรำจำรย์คลินิก นำยแพทย์นิเวศน ์นันทจติ) 

อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างระเบียบ/ข้อบังคับ 

3
 ช
ม
. 

1
.5
 ช
ม
. 

กั้นหลัง 

 2 ชม. 
กั้นหน้า 3 ชม. 

ระยะย่อหน้า 2.5 

ชม. 



 
 

 

 

    
แถลงกำรณ์มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

เรื่อง   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ฉบับที่ .............................  (ถ้ำมี) 

----------------------- 

 กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

 

 

 

(ส่วนงำนที่ออกแถลงกำรณ์) 

(วัน  เดือน  ปี) 

 
 
 
 
 

ตัวอย่างแถลงการณ์ 

กั้นหลัง 

 2 ชม. กั้นหน้า 3 ชม. 

ระยะย่อหน้า 2.5 

ชม. 

3
 ช
ม
. 

1
.5
 ช
ม
. 




